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Primiria municipiului Lupeni, cu sediul in Lupeni, str. Revolutiei, nr. 2, anun{a organizarea in
data de 27 noiembrie 2024 a concursului pentru ocuparea pe durati nedeterminatd a unei functii
publice de executic vacante din cadrul aparatului de specialitate al primarului municipiului Lupeni.
astfel: '

Consilier, clasa 1, grad profesional debutant — Serviciul Public Comunitar Local Evidenta
Persoanei :

Pentru functia publicd mentionatd mai sus durata normald a timpului de lucru este de 8 ore/zi,
respectiv 40 ore/ sdptamand.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs pentru ocuparea functiei publice de
executic de inspector, clasa I, grad profesional debutant — Serviciul Public Comunitar Local
Evidenta Persoanei.

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: nu este necesara

Conditiile generale:

Poate participa la concursul pentru ocuparea functiei publice vacante persoana care indeplineste

urmétoarele conditii:

a) are cetdfenia romana si domiciliul in Romania:

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu; .

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publicd. Atestarea starii
de sandtate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv
pe bazi de evaluare psihologici organizatd prin intermediul unitétilor specializate acreditate in
conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) dovedeste prin certificat sau, dupd caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari sau
specializiri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g') are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepator; (nu se
aplica functiilor publice vacante §i temporar vacante care se ocupi prin concurs organizat in
conditiile previizute la art. VII si art. XV din OUG nr. 121/2023) '

%) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei autorizatii,
in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publica respectivi este previzutd ca obligatorie
aceastd conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor atributii care necesitd un
astfel de aviz sau autorizatie;

h) nu a fost condamnatd pentru savdrsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii. infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-0 incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu excepiia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;




i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea careia a savarsit fapta, prin hotédrare judecitoreasca definitiva, in conditiile legii;

j)  nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani:

k) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica;

1) is-aaplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. (2).

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din QUG nr. 57/2019, cu
modificirile si completdrile ulterioare, prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b) copia cértii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munci si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupé caz:

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupi caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior demararii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului, si a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitétilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care s ateste lipsa calitatii de lucrdtor al Securitatii sau colaborator al
acesteia. in conditiile previzute de legislatia specificd:

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, privind faptul cd, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in
domeniul administratici publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei
publice sau a diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023. cu
modificarile si completdrile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz. candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publicdi competentd are obligatia sa completeze dosarul de
concurs pe tot parcursul desfasurdrii etapei de selectie, dar nu mai tirziu de data si ora organizarii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In situatia in
care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institutia publica competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor at. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38
alin. (7) din Anexa nr. 10 la O.U.G. nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberatd de angajator pentru perioada lucratad care atestd care atesta
vechimea in munca si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG
nr. 57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare.




Dosarele de inscriere se depun in perioada 25.10.2024 — 13.11.2024 inclusiv.

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate

depune personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se
poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail resurseumane(@e-lupeni.ro. Documentele
care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate
cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

Atributiile postului de consilier, clasa 1, grad profesional debutant — Serviciul Public

Comunitar Local Evidenta Persoanei:

1.

intocmesc. la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in
dublu exemplar, si elibereazd persoanelor fizice indreptitite potrivit dispozitiilor art. 10 alin. (1)
din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare, la solicitarea
acestora, certificate de stare civila doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele de
stare civila inregistrate: ) ,

primesc si solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;

inscriu mentiuni in actele de stare ¢ivila si trimit electronic comunicari de mentiuni pentru
inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul 11, in conditiile
prezentelor norme metodologice;

primesc cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativa si le solutioneazé in
conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice;

primesc si inregistreaza cererile de inregistrare tardiva a nasterii si de inregistrare a decesului
produs in strainatate i neinregistrat la autorititile locale strdine competente sau la misiunile
diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Romaniei acreditate sd exercite functii consulare in
tara unde a avut loc. intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de citre
S.P.CJE.P./D.G.E.P.M.B. si, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de citre primarul
unitatii administrativ-teritoriale competente;

primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor multilingve
ale actelor de stare civila procurate din strainatate, insotite de documentele ce le sustin,
efectueaza verificarile si intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii
de transcriere, pe care il transmit electronic, impreund cu intreaga documentatie, in vederea
emiterii avizului conform de catre seful S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului
Bucuresti in coordonarea/subordinea caruia se afla si, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii
cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd, verificd documentele
prezentate in motivare si intocmesc referatul prevazut la art. 41° alin. (2) din Legea nr.
119/1996, republicata, cu modificérile si completérile ulterioare, pentru a fi transmise
electronic, spre solutionare, structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv structurii
de stare civili din cadrul D.G.E.P.M.B. la care este arondati unitatea administrativ-teritoriala;
primesc cererile de ortografiere/traducere in limba materna a numelui persoanelor fizice,
verificd documentele prezentate si le supun aprobarii primarului unititii administrativ-
teritoriale;

primesc cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizeaza din oficiu si efectueaza
verificdri pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare
civila sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere
de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de
catre seful S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucuresti in
coordonarea/subordinea cdruia se afla si, ulterior, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere a rectificirii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;




10.

1.

12

Law

13:

14.

wn

16.

17.

18.

efectueaza verificdri in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale
judecatoreasci a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe marginea acestora, precum
si pentru declararea judecatoreasca a mortii unei persoane:

primesc si inregistreaza cererile de reconstituire sau intocmire ulterioard a actelor de stare
civild, intocmese documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
transmit electronic S.P.C.J.E.P/D.G.E.P.M.B.. pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in
vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a cererii de cétre primarul unitatii
administrativ-teritoriale competente, pentru cetatenii romdni si persoanele fara cettenie
domiciliate in Romania:

reconstituic registrele de stare civila pierdute ori distruse partial sau total, dupd exemplarul
existent, certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare:

inscriu in registrele de stare civild exemplarul [, de indatd. mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau pierderea cetifeniei romane;

primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strainatate, in
statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii actelor de stare civila
sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata autoritagilor/institutiilor straine, precum si
documentele ce sustin cererile respective si le transmit electronic spre aprobare
S.P.CJEP/DGEPMB,;

_elibereazi, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite cu

procurd speciald ori imputernicire avocatiald, adeverinta cu privire la statutul civil, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 18; adeverinta in format electronic se semneaza de em itent, se
aplica sigiliul S.I.LLE.A.S.C. si se genereazd un cod de verificare care ii confirmd autenticitatea;
elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste componenta
familici. necesare reintregirii familiei aflate in strainatate, potrivit modelului prevézut in anexa
nr. 19; certificatul in format electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S.LLE.A.S.C.
si se genereazd un cod de verificare care ii confirma autenticitatea;

distrug certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare civild/certificatele
de divort anulate la completare sau retrase. evidentiate intr-un procesul-verbal, prin tocare
ireversibila. nu mai tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora;

asigura indreptarca actelor de stare civild sau a mentiunilor n cadrul procesului de constituire
in format electronic a Registrului de stare civild exemplarul 11.

Atributii - pe linie informatici, serviciul public comunitar local de evidentid a

persoanelor are urmitoarele atributii principale:

19.

20.

21.

23,

24.

25,

26.

Actualizeazi Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu datele privind persoana fizica
in baza comunicarilor inaintate de ministere si alte autoritéti ale administratiei publice centrale
si locale, precum si a documentelor prezentate de cetdfeni cu ocazia solutiondrii cererilor
acestora;

Actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative, precum
si cu informatiile preluate din comunicdrile primite si extrage din R.N.E.P. situatii statistice pe
linie de evidentd a persoanelor, utilizand aplicatiile informatice puse la dispozitie de
D.E.P.A.B.D.;

Preia in Registrul National de Evidenta a Persoanelor datele privind persoana fizicd, in baza
comunicirilor nominale pentru nascutii vii. cetdfeni romdani, ori cu privire la modificdrile
intervenite in statutul civil al persoanelor in vérstd de 0-14 ani, precum si datele privind
persoanele decedate;

Preia in sistem informatizat imaginea cetatenilor care solicita eliberarea actelor de identitate
sau care solicita inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei;

Opereazd in Registrul National de Evidentd a Persoanclor data inmanarii cartilor de
identitate;

Opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidenta a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alti utilizatori);

Desfisoard activitati pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

Executi activitati pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;




27. Evidentiazd incidentele de aplicatie si le solufioneazid pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare:

28.  Participa la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazd si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreund cu
specialistii B.J.A.B.D.E.P., respectiv S.A.B.D.E.P. Bucuresti:

29.  Asiguri inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service:

30.  Asigurad protectia datelor si informatiilor gestionate si ia misuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu;

31. Indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

32.  Depune la depozitul arhivei, pe baza de proces verbal de predare-primire, documentele
create in cursul unui an calendaristic, grupate in dosare, potrivit problematicii si termenelor de
pastrare stabilite de nomenclatorul documentelor:

33. Elaboreazi proicctele de acte de autoritate si a altor reglementdri specifice autoritatilor date de
competenta sa:

Bibliografia stabiliti pentru functia de consilier, clasa I, grad profesional debutant —

Compartiment Evidenta Persoanelor:

1.

0.

Constitutia Roméniei, republicatd, cu modificarile 51 completarile ulterioare, cu tematica —
INTEGRAL _ '

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completirile ulterioare, cu tematica — Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a Il-a, titlul T al partii a
[V-a, titlul I si Il ale partii a VI-a.

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica - INTEGRAL
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si biarbati, republicata, cu
modificirile si completarile ulterioare, cu tematica - INTEGRAL

Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificdrile §i completarile
ulterioare, cu tematica — INTEGRAL ,

Hotararea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materie de stare civila cu modificarile si completdrile ulterioare, cu tematica -
INTEGRAL. '

Ordonanta 84/2001 privind infiintarea, organizarea serviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor, cu tematica — INTEGRAL.

Hotararea 727/2013 privind aprobarea Normelor Metodologice de punere in aplicare a prevederilor
Conventiei nr.16 a Comisiei Internationale de Stare Civila referitoare la eliberarea multilingve ale
actelor de stare civila, semnatd la Viena la 08.09.2013, cu tematica — INTEGRAL.

Concursul se va desfiisura la sediul Primiriei Municipiului Lupeni astfel:

Perioada de depunere a dosarelor — 25.10.2024 — 13.11.2024, ora 14"
Proba scrisii - 27 noiembrie 2024 - ora 10%
Interviul - data si ora interviului se vor stabili de ciitre comisia de examinare

conform art. 103 din Anexa 10 la O.U.G. nr. 57/2019.

Persoana de contact pentru informatii suplimentare — Pitul Daniela Alexandra, Consilier —

Serviciul Resurse Umane din cadrul Primériei municipiului Lupeni; telefon 0254560680, tasta 4,
¢-mail: resurseumane(@e-lupeni.ro.

PRIMAR, CONSILIER S.R.U.

LUCIAN MARIUS RESMERITA ALEXANDRA DANIELA PITUL




